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RNE M 005 : مرجع
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قائمة مرجعية في الوثائق

معنوي شخص  تح�ين 

الآجالالوثائق

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

نسخة مجرّدة محيّنة من بطاقة التّعريف الجبائيّة  للفرع
أصل محضر جلسة

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل محضر جلسة
ما يفيد غلق بطاقة التعريف الجبائية للفرع

يضاف في صورة فتح فرع بموجب عقد كراء أصل تجاري أو وكالة حرّة العقود المثبتة لذلك

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب
نسخة مجرّدة محيّنة من بطاقة التّعريف الجبائيّة          

أصل محضر جلسة

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

نسخة مجرّدة محيّنة من بطاقة التّعريف الجبائيّة          
أصل محضر جلسة

التعليق إيقاف  أو  السجل  تعليق 

الشارة أو  التجاري  الاسم  أو  الاجتماعيّة  التّسمية  تغيير 

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب
شهر من تاريخ محضر الجلسةأصل محضر جلسة 

فرع فتح 

فرع غلق 

الإجتماعي المقرّ  عنوان  تغيير 

النّشاط حذف  أو  إضافة  أو  تغيير 

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل قرار التحويل (محضر جلسة , قرار الشركة الاجنبية الأم ...)
نسخة مجرّدة محيّنة من بطاقة التّعريف الجبائيّة  

الشركات بأنواعها



القوائم الماليّة

تقرير مراقب الحسابات في الحالات التّي يستوجبها القانون 

قائمة محيّنة من المساهمين أو الشّركاء 

اصل محضر جلسة المصادقة على القوائم المالية ان وجد

اصل تقرير التصرف

اصل تقرير مراقب الحسابات

الماليّة القوائم  إيداع 

التّصريح بالقوائم المالية على  موقع الواب 

يتم  ايداع القوائم المالية الكترونيا دون سواها مع تحميل الوثائق التالية :

أصل محضر جلسة المصادقة على القوائم المالية ان وجد

موفّى الشّهر السّابع الموالي لختم السنة 
المحاسبية  

بالنسبة للقوائم المالية للشركة الأم شهر من تاريخ المصادقة على القوائم  

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب
أصل محضر الجلسة أو الاذن على عريضة أو حكم استعجالي 

نسخة من البطاقة المهنيّة سارية المفعول 

القوائم الماليّة المجمعة للشّركة الأمّ

الحسابات مراقب  تجديد  أو  تعيين 

الفرع عنوان  تغيير 
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قائمة مرجعية في الوثائق

معنوي شخص  تح�ين 

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل محضر الجلسة أو القرار

المسيرين  تحيين  أو  إضافة 
مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

اصل محضر جلسة او قرار قضائي

نسخة مجرّدة محيّنة من بطاقة التّعريف الجبائيّة للفرع  

يضاف في صورة تغيير عنوان فرع بموجب عقد شراء او كراء أصل تجاري أو وكالة حرّة العقود المثبتة لذلك

شهر من تاريخ محضر الجلسة  أو 
من تاريخ صدور الحكم 

شهر من تاريخ محضر الجلسة أو القرار 
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قائمة مرجعية في الوثائق

معنوي شخص  تح�ين 

يتم إيداع التقرير بالسجل قبل 8 أيام على 
الاقل من تاريخ الجلسة (الفصلين 29 و30)

تجاوز اجال الثمانية أيام لا يخضع لغرامات 
التأخير

العينيّة الحصص  مراقب  تقرير  إيداع   
مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

تقرير مراقب الحصص العينيّة في صورة ترفيع في رأس المال بتقديم حصص عينيّة أكثر من 3000 
دينار لقيمة المساهمة الواحدة 

الآجالالوثائق

عقد الإحالة معرّف بالإمضاء و مسجّل او وثيقة الوسيط بالبورصة في حالة إحالة أسهم بالنسبة 
للشركات المدرجة بالبورصة

التّصريح بالمستفيد الحقيقي ( يتم عبر البوابة الالكترونية للمركز ) 

يضاف في حالة التحيين بموجب الإرث 
نسخة من حجّة الوفاة

نسخة من الفريضة الشّرعيّة

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب
أصل محضر الجلسة 

قائمة محيّنة من المساهمين أو الشّركاء

الأسهم  إحالة  أو  الحصص  إحالة 

والمساهمين الشّركاء  تحيين 

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب
أصل محضر الجلسة مسجّل بالقباضة الماليّة

التّصريح بالمستفيد الحقيقي ( يتم عبر البوابة الالكترونية للمركز ) 

شهر من تاريخ محضر الجلسة

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل محضر الجلسة مسجّل بالقباضة الماليّة

أصل القانون الأساسي محيّن و مسجل بالقباضة المالية

نسخة مجردة و محينة من بطاقة التعريف الجبائية

قائمة محيّنة من الشركاء او المساهمين

التّصريح بالمستفيد الحقيقي ( يتم عبر البوابة الالكترونية للمركز ) 

يضاف في حالة تغيير الشّكل القانوني إلى شركة خفيّة الاسم :
أصل محضر أوّل اجتماع لمجلس الإدارة مسجّل

القانوني الشّكل  تغيير   



أو وكالة حرة تجاري  بيع أصل  إدراج عقد 
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قائمة مرجعية في الوثائق

معنوي شخص  تح�ين 

تعددهم حالة  في  المصفين  أحد  بتكليف  إذن  إيداع 
مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل الاذن بالتكليف

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل القرار مسجل بالقباضة  أو أصل قرار قضائي

شهر من تاريخ الاذن بالتكليف  

تشطيب و  تصفية  و  شهر من تاريخ محضر الجلسة أو القرار القضائيحل 

شهر من تاريخ القرار

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل محضر الجلسة مسجل بالقباضة  او اصل الحكم القاضي بحل الشخص المعنوي

تعيين / تجديد مهام / تغيير المصفي

حل و تصفية الشخص المعنوي

الشّركة  مدّة  في  التّمديد 
مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل محضر الجلسة مسجل بالقباضة المالية

شهر من تاريخ محضر الجلسة

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل العقد 

اشهار بالرائد الرّسمي

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب
أصل محضر الجلسة 

أصل محضر الجلسة 

الموازنة  قفل  تاريخ  تغيير 

البنكي  الحساب  تغيير 
مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

الآجالالوثائق

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

أصل محضر الجلسة 

للتّصفية الماليّة  القوائم  ختم  إيداع 

القوائم المالية المتعلقة بالتصفية ( يتم عبر البوابة الالكترونية للمركز )

شهر من تاريخ محضر الجلسة



التّصفية أعمال  ختم 

لتّشطيب شهر من تاريخ اشهار ختم أعمال التصفيةا

30 يوم من تاريخ الحكم القضائي في ختم أعمال 
التّصفية أو من تاريخ محضر الجلسة

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

محضر جلسة في المصادقة على تقرير المصفيّ أو حكم قضائيّ في ختم أعمال التّصفية

أصل تقرير ختم أعمال التصفية

مطبوعة تصريح يتم تعميرها واستخراجها من موقع الواب

ما يفيد تسوية الوضعيّة مع إدارة الجباية 

مقابل وصل في الغرضإيداع جميع وثائق المؤسّسة بالسجل طبق الفصل  42
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قائمة مرجعية في الوثائق

معنوي شخص  تح�ين 

لتسمية ا حجز  في  ة  د شها جب  يستو ي  ر لتجا ا سم  لا ا و  أ لتسمية  ا في  تغيير  كل   -
كل  عن  م  لمعلو ا مبلغ  بنصف  ر  تقد كز  للمر خير  تأ مة  ا غر عنه  تّب  يتر ر  كو لمذ ا جل  لأ ا عن  خير  تأ كلّ   -

. منه ء  جز و  أ خير  تأ شهر 
. خير لتّأ ا ت  ما ا غر يشمل  لا  ني  و لكتر لا ا ع  ا يد لا ا عند  ئة  لما با  5 0 بنسبة  لتخفيض  ا  -

و  أ ء  ا جر إ ي  لأ تخضع  لا  و  لملف  ا ل  قبو بعد  ة  شر مبا كز  للمر نية  و لكتر لا ا ة  يد لجر با ر  شها لإ ا يتمّ   -
. في ضا إ م  معلو

. ء مضا لإ با يف  لتعر ا مية  و لز ن  و د يض  بتفو و  أ شخصي  ع  ا يد لإ ا  -
لتحيين ا عند  بة  لمطلو ا ئق  ثا للو لنسبة  با نية  لمد ا ت  كا لشر ا صية  خصو عى  ا ير  -

الآجالالوثائق

عشر (10) دنانير عن التشطيب

عشرون (20) دينار عن التصريح بالمستفيد الحقيقي

خمسون دينارا (50) بالنسبة لايداع القوائم المالية

خمسون دينارا (50) بالنسبة فتح فرع

عشرون  دينارا (20) عن كل اجراء تحيين  



RNE M 005 : مرجع
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قائمة مرجعية في الوثائق

معنوية  ذات  تح�ين 

Tableau des Membres du Bureau de l’Association

 Identifiant Unique
Nom Association :

:

Genre Nom et Prénom Nationalité QualitéDate de NaissanceNuméro d’identitéType de Pièce
d’identité
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